
ISTITUTO DI ISTRUZIONE “DEGASPERI” – corsi serali 
PROGRAMMA di TECNICA AMMINSTRATIVA ED ECONOMIA SOCIALE 

CLASSE IV AS/BS 
 

MODULO 1 
 I fondamenti dell’attività economica 
 Strumenti operativi: calcoli percentuali e finanziari 

 I bisogni: definizione, caratteristiche e classificazione 
 I bisogni sociali e socio-sanitari 

 L’attività economica 
 I soggetti economici 
TEMPI: 30 ore 

 
MODULO 2 
 L’ azienda 

 L’azienda e i suoi elementi costitutivi 
 Tipologie aziendali 

 I principi dell’organizzazione aziendale 
 Le operazioni di gestione 
 L’aspetto finanziario e l’aspetto economico della gestione 

 Il patrimonio aziendale 
 Il reddito d’esercizio 
 Il bilancio d’esercizio 

 Il bilancio d’esercizio delle aziende non profit 
 Il bilancio sociale delle aziende non profit 

 Sistema bancario e principali operazioni bancarie 
TEMPI: 36 ore 
 

MODULO 3  
La compravendita 

 Il contratto di compravendita e le sue fasi 
 Le clausole del contratto di compravendita 
 L’imposta sul valore aggiunto 

 Il documento di trasporto o consegna della merce 
 La fatturazione di merci e servizi 
 La ricevuta fiscale e lo scontrino fiscale 

TEMPI: 21 ore 
 

MODULO 4  
Mezzi di pagamento e titoli di credito 
 I bonifici bancari e postali 

 I servizi bancari di incasso elettronico 
 Pagamenti cash 

 Gli assegni 
 Le cambiali 
TEMPI: 12 ore 

 
Testo consigliato: ASTOLFI E VENINI “Nuovo Tecnica amministrativa & economia 
sociale 1” - Ed. Tramontana 
 


